
Djelovodna knjiga –  
Evidencija primljenih i otpremljenih akata, službenih dopisa i druge poslovne 
dokumentacije, u skladu sa pravilima kancelarijskog poslovanja. 

Upisnik – UP 1 
Evidencija predmeta koji se vode u postupku, sa osnovnim podacima o predmetu, 
njegovom kretanju i statusu rješavanja. 

 


